附件5

字体版面格式要求

（2022 年     QC小组活动成果报告）
题    目（黑体，小三号） 
××QC 小组（小四号，仿宋体） 
一、××××（一级标题，黑体，小四号） 
（一）XXXX（二级标题，楷体，小四号，加粗） 
1.XXXX（三级标题，仿宋，小四号） 
（1）XXXX（四级标题，仿宋，小四号） 
1）XXXX（五级标题，仿宋，小四号） 
……
正文（仿宋，五号） 
…… 
图、表和页边距要求
1.图、表标题字体为宋体，五号；图标题在图的下方，居中；表标题在表上访，居中。 
2.图名、表名分别排序，例如：图 1、图 2......；表 1、表 2......。 
3.A4 纸版面，页边距分别设置上、下为 2.54cm,左右为 3.18cm,行间距设置为固定值 18 磅。 
